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電子入札システムによる見積書の提出方法について 

 
１ 電子入札システムにログイン後「調達案件検索」画面で必要項目を選択します。 

 
・部 局：「会計局」を選択します。 
・課 所：「会計管理課」を選択します。 
・業種区分：「物品・役務」を選択します。 
・入札方式：「随意契約（オープンカウンタ）」を選択します。 
※「営業品目」「検索日付」「調達案件名称」等は任意で入力してください。 
 
２ 上記１の状態で、左側にある「入札状況一覧」ボタンをクリックします。 

 

 ・「入札状況一覧」画面で該当案件の「見積書提出」ボタンをクリックしてください。 



３ 「見積書」画面に遷移しますので、必要な項目を入力してください。 

 
・見積金額：税抜き金額を入力してください。 
・くじ入力番号：任意の３桁の数字を入力してください。 
・内 訳 書：内訳書と書いてありますが、「課税（免税）事業者届出書」のファイルを添付 

してください。 
・入力内容を確認の上、「提出内容確認」ボタンをクリックしてください。 
 
４ 見積書の内容を確認後、見積書を提出してください。 
・「提出内容確認」ボタンをクリックしますと、「見積書提出」ボタンが表示されますの
で、内容を十分に確認した上で、印刷を行ってから「見積書提出」ボタンをクリックして
ください。 
 
※一度提出された見積書は「書換・引換・撤回」ができませんのでご注意願います。 


